SO GDPT QUANG BINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

S6: 50/TTr Qudng Binh, ngay 03 thang 6 nam 2021

PHAN CONG NHIEM VU
cua Lanh dao, Thanh tra vién, cong chirc Thanh tra So
(Thue hién tur ngay 03/6/2021)

Can ctt Quyét dinh sé 1839/QD-SGDDT ngay 31/5/2021 vé viéc ban hanh
Quy dinh chirc nang, nhi¢m vu cia cac don vi thuoc S¢ Gido duc va Pao tao
(GDPT) cua Giam déc S& GDPT tinh Quang Binh; Chanh Thanh tra phan cong
nhiém vu ctia Lanh dao va Thanh tra vién, cong chic Thanh tra S6 GDDT nhu
Sau.

I. PHAN CONG NHIEM VU
1. Ba Nguyén Thi Kim Oanh - Chanh Thanh tra

Phu trach chung, diéu hanh cong tic Thanh tra s&, chiu trach nhiém trudc
phap luat va Lanh dao sé vé hoat dong ctia Thanh tra s& theo chirc nang, nhiém
vu duogc giao.

Nhiém vu cu thé:

(1) Tiép thu chu truong, ké hoach va thu 1y cic vin ban theo sy phan cong
ctia Giam ddc S¢; dé xuat, tham muu ké hoach thuc hién va trinh Giam déc S&
ban hanh cac van ban quan 1y, chi dao, dam bdo ding duong 161, chinh sach cua
Pang, phap luat ciia Nha nudc, dung quy ché cua nganh, phu hop voi thuce tién
cua dia phuong.

(2) T6 chitrc hoc tip, quan triét vin ban, trién khai ké hoach cong tac dén
cac don vi co s¢; chi dao, don doc thuc hién cac nhiém vu, ké hoach cong tac
cua S& GDDT, cua Thanh tra vién, cong chirc thanh tra.

(3) Xay dung ké hoach thanh tra nim hoc (theo chi dao ctia Bo GDDT), ké
hoach thanh tra nam (theo chi dao cua Thanh tra tinh) trinh Giam doc So phé
duyét; to chirc thuc hién ké hoach thanh tra thudc trach nhiém cta Thanh tra S¢é.

(4) Xay dung ké hoach cong tac tuan, thang, quy, nim cta don vi, tham gia
xay dung ké hoach cong tac cua toan co quan, ciia nganh. So két, tong két, thuc
hién bdo cao dinh ky hodc dot xuat cac mat cong tdc dugc phan cong phu trach;

(5) Xay dung va trinh Giam dbc S ban hanh cac vin ban hudng dan cong
tac kiém tra chung ctia S& GDPT; vin ban hudng dan, chi dao cong tac kiém tra
ctia cac phong GDPT; cong tac kiém tra ndi bo, cong tac tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, PCTN cho céac co sé gido duc truc thudc S, Trung thm GD-
DN.

(6) Chu tri, phdi hop v6i cac don vi thudc S¢ tién hanh thanh tra hanh



chinh thanh tra chuyén nganh linh vuc gido duc.

(7) Chu tri, phdi hop véi cac don vi thudc S& tién hanh thanh tra trach
nhiém cta Tha trudéng co quan, don vi thudc quyén quan 1y ctia S& trong viéc
thuc hién chinh sach, phap luét vé gido duc; chinh sach phép luat khéac co lién
quan va nhiém vy, quyén han dugc giao.

(8) Pé nghi Giam dbc So ra quyet dinh cong nhdn cdng tac vién thanh tra
theo thim quyén; hudng dan, tdp huan nghiép vu thanh tra chuyén nganh gido
duc cho Thanh tra vién, cong chuc lam thanh tra thuoc S6& GDDT va cdng tac
vién thanh tra gido duc;

(9) T chirc tong két rut kinh nghiém vé linh vyc thanh tra, cong tac vién
thanh tra thugc quyén quan 1y ciia S6 GDDT; tham muu Gidm dbc S danh gia,
xép loai vé cong tac kiém tra cia cac phong GDDT va cac don vi thudc, truc
thudc Sé.

(10) Lap ké hoach sir dung nguon kinh phi duoc phan bo dé phuc vu céc
hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo ding cac quy dinh hién hanh; quan 1y tai
san, phuong tién lam viéc duoc giao.

(11) Quan ly can bd cua don vi. T6 chire, chu tri cac cudc hop, so két, téng
két, kiém diém, danh gia, xép loai, binh xét thi dua dbi véi tap thé, ca nhan trong
pham vi phu trach dam bao chinh xac, cong bang, khach quan, cong khai, dan
cht. Pé xuat tham gia cac 16p boi dudng chuyén mén, nghiép vu d6i véi can bo
thudc linh vuc, pham vi phu trach.

(12) Bam bao méi lién hé cong tac véi cac co quan, don vi c6 lién quan, c6
su phoi két hgp gilta cac don vi thugc S& dé hoan thanh nhiém vu 9hung cua
toan nganh, cua co quan cing nhu nhiém vu cua timg don vi. Phoi hop voi
Thanh tra tinh , Thanh tra huyén , thi xa, thanh phd, voi cac phong thudc So
GDDT trong viéc thuc hién nhiém vu thanh tra.

(13) Tham gia tiép cong dan dinh ky hang thang ctia Lanh dao so.

(14) Thyc hién nhiém vu giai quyét don thu, khiéu nai, t céo theo quy
dinh.

(15) Tham gia nghién ctru khoa hoc, dp dung kinh nghiém tién tién vao
thyuc tien dé nang cao hi¢u qua cong tac.

(16) Thuc hién chitc nang x{r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido
duc va dao tao theo quy dinh cua phap luat;

(17) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc giao.

2. Ong Ping Vin Tuén - Phé Chanh Thanh tra

Giup Chanh thanh tra phy trach céac linh vue cong tac duge phan cong; chiu
trach nhiém trudc phap luat va trudc Chanh Thanh tra s¢ vé phan hanh, nhiém
vu duoc phan cong.



Nhiém vu cu thé:

(1) Biéu hanh hoat dong ctia Thanh tra s& khi Chanh Thanh tra uy quyén.
(2) Phu trach Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cao, PCTN.
(3) Chu tri tham muu thye hién cac nhiém vu:

(3.1) Cong tac phap ché : Xay dung chuong trinh, ké hoach; t6 chuc trién
khai thue hién; phé bién, gido duc phap luat; 1ap ké hoach xay dung vin ban quy
pham phap luat; ra soat, hé thong hod vin ban quy pham phap luat trong linh
vuc GDDT; theo doi, kiém tra viéc thuc hién van bép quy pham phép luat va
tinh hinh thi hanh ph;’lp luat; tong hop, bado cdo, 1ap ho so luu trir cac nhiém vu
cua cong tac phap che theo quy dinh.

(3.2) Cong tac thanh tra thudc linh vuc gido duc phd thong, gido duc
thuong xuyén.

(3.3) Tuyén truyén, phd bié:n va gido duc phap luat vé thanh tra; tiép cong
dan, giai quyét t6 cao, PCTN; kiém tra cong tac PBGDPL cua cac Phong GDDT
huyén, thi xa, thanh pho va cac don vi thudge Sé.

(3.4) Xéy dyng ké hoach, quyét dinh cac cudc thanh tra, kiém tra; tham gia
doan thanh tra, kiém tra.

(3.5) Cong tac cai cach hanh chinh, cong tac Cong doan ctia Thanh tra So.

(3.6) Panh gia, cham diém vé cong tac phap ché cia cac phong GDDT, cac
truong truc thude Sé.

(4) Phéi hop thuc hién cac nhiém vu:
(4.1) Céc cudc thanh tra, kiém tra.

(4.2) Xt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc va dao tao theo
quy dinh cua phép luat.

(4.3) Huéng dan nghiép vu cho Ban Thanh tra nhan dan céc co sé& gido dyc.

(4.4) Lap du toan ké hoach str dung ngudn kinh phi dugc phan bd dé phuc
vu cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu (PBGDPL) theo dung cac quy dinh
hién hanh; quan ly tai san, phuong ti€n lam viéc duoc giao.

(4.5) Dy thao ké hoach cong tac tuan, thang, quy, nim cta don vi, tham gia
xay dung ke hoach cong tac cua toan co quan, cua nganh. So keét, tong ket, thuc
hién bdo cdo dinh ky hodc dt xuat cac mat cong tac duoc phan cong phu trach;
quan ly, luu trir tai liéu, dir liéu co 1ién quan.

(4.6) Nghién ciru khoa hoc, ap dung kinh nghiém tién tién vao thyc tién dé
nang cao hiéu qua cong tac.

(4.7) Tiép cong dan thuong xuyén.

(4.8) Giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo theo quy dinh.

(4.9) Cong tac bdi thudong cua Nha nude theo quy dinh cua phap luat.



5. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chanh Thanh tra giao.
3. Ong Pham Xuén Vii - Thanh tra vién chinh

Giup Chanh Thanh tra phu trach céc linh vy ¢ cong téq dugc phan cong
chiu trach nhiém trude phap luat va trudec Chanh Thanh tra vé phan hanh, nhiém
vu duoc phan cong.

Nhiém vu cu thé:
(1) Chu tri tham muu thuc hién cac nhiém vu:
(1.1) Cong tac thanh tra thudc linh vyc gido duc mam non.

(1.2) Theo ddi viéc thyc hién Két luan, kién nghi sau thanh tra, kiém tra; theo
dai viée xtr Iy t6 chirc, ca nhan c6 sai pham dugc phat hién qua thanh tra, kiém tra.

(1.3) Cong ngh¢ thong tin, ISO cua Thanh tra S¢, cap nhat dir liéu cong tac
Thanh tra vao H¢ thong diéu hanh ctia Thanh tra B GDBDT, cua Thanh tra tinh.

(1.4) Téng hop, bao cdo cong tac thanh trakiém tra dinh ky dot xuét theo quy
dinh, yéu cau cua Thanh tra BO GDRThanh tra tinh, Lanh dao so.

(1.5) banh gia, cham diém vé cong tac kiém tra cua cac phong GDDT va
cong tac kiém tra ndi by ctia cac don vi truc thude So;

(2) Phéi hop thuc hién cac nhiém vu:
(2.1) Cac cudc thanh tra, kiém tra.

(2.2) Xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc va dao tao theo
quy dinh cua phép luét.

(2.3) Lap du toan ké hoach str dung ngudn kinh phi dugc phan bd dé phuc
vu cac hoat dong chuyén moén, nghi¢p vu (Thanh tra) theo dung cac quy dinh
hién hanh; quan ly tai san, phuong tién lam viéc duoc giao.

(2.4) Nghién ctru khoa hoc, ap dung kinh nghiém tién tién vao thyc tién dé
nang cao hiéu qua cong tac.

(2.5) Tiép cong dan thuong xuyén.

(2.6) Giai quyét don thu, khiéu nai, to cdo theo quy dinh.

(3) Thuc hién cac nhiém vu khac khi dwgc Chanh Thanh tra giao.
4. Ba HO0 Thi Hong Phuong - Can bd thanh tra

Giup Chanh Thanh tra, phu trach cac linh vyc cong tac dugc phén cong
chiu trach nhiém trude phap luat va trudec Chanh Thanh tra vé phan hanh, nhiém
vu dugc phan cong.

Nhiém vu cu thé:
(1) Chu tri tham muu thuc hién cac nhiém vu:

~ (1.1) Thyc hién cong tac tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 cao, phong,
chong tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi: Xay dung chuong trinh,



ké hoach, to chirc thuc hién. Tong hop, bao céo dinh ky, dot xuat theo quy dinh,
yéu cau; 1ap ho so luu trit ding quy dinh.

(1.2) Huéng dan cac don vi thude S¢ va trye thude So thue hién viée ké
k}lai tai san, thu nhap cua cac doi tugng c6 nghia vu k& khai tai san, thu nhéap;
tong hop, bao céo theo quy dinh.

(1.3) Tiép nhan cong vin dén (néu co), chuyén Lanh dao Thanh tra xur 1y.

(1.4) Quan ly, luu trir tai li€u, dir liéu co lién quan cia Thanh tra Sé.

(1.5) Thuc hién Béo cao vé cong tac PCTN thang, quy, 6 thang, 9 thang,
nam; b&o cao thanh tra cac cudc ra soat vé kinh t€ - xa hoi giri Ban Noi Chinh
tinh. Bdo cdo thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam gui Van phong Sé.

(2) Phéi hop thuc hién cac nhiém vu:

(2.1) Cac cudc thanh tra, kiém tra.

(2.2) Lap bién ban vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc va dao tao
theo quy dinh cua phap luat.

~ (2.3) Cap nhat dir liéu vé tiép cong dén, xir Iy don thu vé khiéu nai, t0 cdo,
kién nghi phan anh ctua cong dan, phong chong tham nhiing vao H¢ di€u hanh
cua Thanh tra B0 GDDT, cta Thanh tra tinh theo quy dinh.

(2.4) Lap du toan ké hoach sir dung nguon kinh phi duoc phan b6 dé phuc
vu cac hoat dong chuyén moén, nghi¢p vu (PCTN, trang phuc thanh tra) theo
ding cac quy dinh hién hanh; quan 1y tai san, phuong tién lam viéc dugc giao.

(2.5) Nghién ctru khoa hoc, ap dung kinh nghiém tién tién vao thyc tién dé
nang cao hiéu qua cong tac.

(2.6) Tiép cong dan thuong xuyén.

(2.7) Giai quyét don thu, khiéu nai, to cdo theo quy dinh.

(3) Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chanh Thanh tra giao.

II. NOI QUY THUC HIEN NHIEM VU

- Ca nhﬁn phu trach va chiu trach thém trudc phap luat va trude Chénh
Thanh tra vé cac cong viéc dugc giao; phdi hop voi cac thanh vién khac dé hoan
thanh cong viéc chung ctia Thanh tra So.

- Cac van ban dén, van ban di coa Thanh tra S¢ déu phai dugc Chanh
Thanh tra kiém tra, ra soat trudc khi trinh Giam doc S& phé duyét.

- Céc van deé do can bd, cong chirc tham muu, dé xuét phai bo cdo, xin ¥
kién ctia Chanh Thanh tra.

- Truong hop Lanh dao So lam viéce tryc tiép vai thanh tra vién, thanh tra
vién chinh, cong chuc thanh tra thi thanh tra vién, thanh tra vién chinh, céng
chtrc thanh tra c6 trach nhi€ém chuan bi day du ho so, tai li¢u dé lam vi¢c va bao
cao kip thoi véi Chanh Thanh tra.



- Bao dam bi mat thong tin ndi bd, cac thong tin thudc danh muc bi mat
Nha nudc va nhitng cong viéc nhay cam dang trong qua trinh xur 1y.

- HO so, tai liéu (ca hd so dién ttr) phai dugc sap xép day du, ngin nip, gon
gang, khoa hoc, dé tim kiém.

- Mdi thang t6 chtrc hop 01 1an (sau khi hop cbt can co quan S&) hodc hop
dot xuat khi can thiét.

- Cac quy dinh khéac thyuc hién theo Quy ché lam viéc cia co quan S& va
cac quy dinh hién hanh.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Vin ban nay duoc gui dén cac dong chi Lanh dao S¢ dé theo ddi, chi
dao; cac don vi thudc S¢, cac té chirc lién quan dé€ phoi hop thuc hién.

2. Ban phén cong nhiém vy cua Lanh dao, thanh tra vién, cong chirc Thanh
tra So c6 hiu lyc ke tr ngay 03 thang 6 nam 2021. Trong qué trinh thyc hién,
néu c¢6 van dé mai phat sinh s€ diéu chinh phu hop./.

Noi nhan: 7 . CHANH THANH TRA
- Gidm doc So (dé bao cdo); AN, :

- Céc Pho Giam dbc S6 (dé bao cao); '
- Cac don vi thude SO (dé ph/hop);

- Thanh vién Thanh tra (dé t/hién);
-Luu: TTr.

Nguyén Thi Kim Oanh
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