SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KH-TC Péoc 1ap - Tw do - Hanh phac

Sb: 19/KHTC Qudng Binh, ngay 01 thang 12 nam 2023

X PHAN CONG NHIEM VU o
CONG CHUT, VIEN CHUC PHONG KE HOACH - TAI CHINH

Cin cir Quyét dinh s6 71/QD-SGDPT ngay 09/02/2023 cua S¢ Gido duc
va Pao tao quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cac don vi thudc So Giéo
duc va Pao tao Quang Binh, Phong Ké hoach - Tai chinh phan céng nhiém vu
di véi cong chire, vién chirc caa Phong nhu sau:

I. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ong Nguyén Vin Théng - Truéng phong

- Phu trach chung, diéu hanh cac hoat dong cia Phong. Tham muu, gitp
Giam doc S¢ thuc hién chirc ning quan ly nha nudc vé quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dé an, du &n, tai chinh, ké toan va tai san cong.

- Tham muu gitip Giam déc S¢ trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh cég guyét dinh, du thao cac nghi quyét caa Hoi dong nhan dan
tinh thudc linh vuc ké hoach - tai chinh.

- Phu trach cong tac can bo, thi dua, khen thuong, ky luét cua Phong Cong
tac cai cach hanh chinh, xay dung chinh quyén dién tir, chuyén d6i sé cua
Phong. Cong tac boi dudng doi ngi can bo lam cong tac quy hoach, ké hoach,
thong ké, tai chinh, quan 1y co s& vat chat va xdy dung co ban trong nganh.

- T6 chue thyc hién cac chuong trinh, ké hoach cng tac; phan cong nhiém vy,
don doc, kiém tra cong chic, vién chac caa Phong thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Cong tac kiém tra, thuc hién quy hoach, ké hoach; st dung ngan sach nha
nudc va cac nguon thu hop phap khac trong cac co so gido duyc trén dia ban tinh;
danh gi4 tinh hinh quan 1y va diéu hanh ngan sach nha nudéc.

- Kiém tra, ra soat cac van ban quy pham phép luat thuoc nganh, linh vuc
ké hoach - tai chinh. T6 chic trién khai, st dung cac phan mém, thiét bi cong
nghé thdng tin trong gido duc, dao tao duoc phan cong phu trach (Phan mém
quan ly tai san, phan mém ké toan DAS, phan mém dich vy cong truc tuyén Kho
bac Nha nudc, hé théng co sd dit liéu nganh, hé théng co sa dit lidu vé gia).

- T6 chuc phéi hop véi cac don vi dé thyuc hién day du va c6 hiéu qua chuc
nang, nhiém vu caa Phong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan dé té chic tham dinh cac diéu kién
thanh 1ap, sép nhap, chia tach, giai thé, dinh chi hoat dong cac don vi sy nghiép
va cac doanh nghiép nha nudc thude So; thanh tra, kiém tra cac hoat dong thudc
linh vuc ké hoach - tai chinh; theo d&i, danh gia thi dua, khen thudéng linh vuc



2

ké hoach - tai chinh ddi véi cac don vi truc thudc S, cac phong gido duc va dao
tao, cac co sd gido duc.

- bang ky lich cong tac cua Lanh dao S¢ gui Van phong So truéc 15h00
thir S4u hang tuan.

- T4 truéng To tham dinh gia mua sam hang héa, dich vu thuc tham quyén
quyét dinh caa Giam doc S& Gido duc va Dao tao theo quyét dinh thanh 1ap T
caa Giam doc So.

- B40 €40 truc bao cot can co quan So.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢ phén cong.

2. Ong Lé Khac Hoan - Ké tean truéng

- Tham muu giap Truéng phong thuc hién cac nhiém vu:

+ Hudng dan, theo dbi, chi dao thuc hién cong tac tai chinh theo quy dinh
cua Luat Ngan séch, Luat Ké toan va cac quy dinh hién hanh theo phan cap (ché
d6 tai chinh, co ché tw cha, tu chiu trach nhiém vé tai chinh, cong khai tai
chinh...).

+ Huéng dan cac don vi thudc, truc thuoe So 1ap, tong hop du toan thu chi
ngan sach hang nam. Xay dyng phuong 4n, phan bo, giao, diéu chinh dy toan
ngan sach cua cac don vi truc thudc So sau khi da duge co quan co tham quyén
phé duyét theo phan cap quan ly. Téng hop, phan khai kinh phi cho cac don vi
thudc S&; can dbi, b tri kinh phi phuc vu cac hoat dong chuyén mén.

+ Xay dung ké hoach ngan sach chi thuong xuyén hang nim va trung han;
thuc hién du toan thu chi ngan sach hang nam. Quan ly cac nguén kinh phi quan
Iy nha nudc, hoat dong su nghiép toan nganh, cac ngudn kinh phi khac duoc
phan bd, giao trong dy toan hang nam. To chic thuc hién cong tac ké toan co
quan S¢ va chi chung ctaa nganh.

+ Xét duyét va thdng bao quyét toan cac don vi truc thudc So theo cac quy
dinh hién hanh va theo phan cap quan ly tai chinh; tong hop bao céo tai chinh va
quyét toan ngan sach hang nam.

+ Hudng dan, t6 chic thuc hién viée huy dong, quan ly, sir dung cac ngudn
luc dé phét trién sy nghiép gido duc.

+ Xay dung, t6 chuc thuc hién Quy ché chi tiéu nodi bo co quan S&, nganh.
Viéc thuc hién cac ché do, chinh sach, nang cao doi séng cho cong chic, vién
chtre, nguoi lao dong co quan So.

+ COng tac quy hoach; phét trién cac co so gido duc ngoai cong lap; to
chuc kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy hoach lién quan dén nganh. Xay
dung chi tiéu, ké hoach phat trién 16p, hoc sinh hang nam, trung han, dai han.

+ Hudng dan cac dia phuong, cac don vi truc thugc xay dung ké hoach
trong tam, ké hoach phat trién gido duc hang nam, trung han, dai han. Xay dung,
t6 chuc thuc hién ké hoach trong tam, ké hoach phat trién gido duc hang nim,
trung han, dai han toan nganh.

+ Xay dung ké hoach dau tu cong hang nam va trung han, mua sam thiét bi
truong hoc, cac chuong trinh muc tiéu, muc tiéu qubc gia, dé an, du an... d&é co
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quan tai chinh, ké hoach cung cip tham dinh, trinh cp c6 tham quyén phé
duyét. Xay dung phuong an, phan bé ngudn ngan sach su nghiép giéo duc, kinh
phi chwong trinh muyc tiéu, muc tiéu quéc gia, dé an, du an va cac nguon lyc tai
chinh khac cia nganh Gido duc theo thim quyén. Theo ddi, tong hop viéc thuc
hién ké hoach dau tu cong hang niam, trung han va céc du an ngoai ngan sach chi
thudng xuyén do S¢ Gido duc va Dao tao 1am chi dau tu hodc 1am chu khoan.

+ Cong tac mua sam, dau thau.

+ Quan ly va trién khai cac dy an xay dung co ban; cic chuong trinh muc
tiéu, muc tiéu quéc gia, du an, dé an theo phan céng.

+ Tong hop ké hoach, du toan ngan sach hang nam, trung han, dai han toan
nganh ngan sach chi dau tu va ngudn khéc...

+ Trién khai c&c du &n phi chinh pha nuéc ngoai theo phan céng.

+ Xay dung cac vin ban vé co ché, chinh sach lién quan thudc linh vuc
duogc phan cong.

+ Quan tri, t6 chic va trién khai phan mém Quan 1y di liéu gido duc va dao
tao. Cong tac théng ké gido duc.

+ Nhitng ndi dung can ban bac, thao luan, xin y kién cua DBang uy, Lanh
dao So, cac s& ban nganh lién quan trude khi trinh cap trén cac linh vuc duoc
phan céng phu trach.

- Thuc hién trach nhiém va quyén cua ké toan truong theo quy dinh cua
Luat Ké toan va cac quy dinh cua nha nudc vé trach nhiém va quyén han caa ké
toan truong. Tham muu truc tiép Giam doc S¢ st dung ngudn kinh phi chi
chung cua nganh va kinh phi cia co quan So.

- Ké toan cé4c dy an ngoai ngan sach chi thuong xuyén do S Gido duc va
Pao tao lam cha dau tu hoic 1am chi khoan (bao gom céc dy an phi chinh phu
nuéc ngoai dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét) theo phan cong.

- Viét tin, bai cac hoat dong thudc linh vuc phu trach. Cap nhat 1én Céng
thong tin dién tir nganh cac van ban do c& nhan tham muu ban hanh.

- Bao céo dinh ky, dot xuat cac linh vuc dugc phan cong.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac doTruong phong phéan cong.

3. Ba Truong Thi Anh Hang - Chuyén vién

- Tham muu giap Truéng phong thuc hién cac nhiém vu:

+ P& xuat, xay dung cac van ban vé co ché, chinh sach tai chinh, ngan sach
nha nuéc, thu sy nghiép; cac ché do, chinh sach cho gido vién, hoc sinh.

+ Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh sach dbi véi nha
gido, can bo quan ly gido duc va hoc sinh thudc linh vuc tai chinh; ra soat, tong
hop kinh phi thuc hién ché @6, chinh séch cho nha gio, can bd quan 1y gido duc,
hoc sinh.

+ Xay dung, hudng dan, kiém tra viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi
toan nganh.
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+ Hudéng dan, theo dbi cong san toan nganh; Cong tac xay dung, duy tu,
bao du:orng, tng trudng co s¢ vat chat, thu vién, thiét bi truong hoc, co sé vat
chat xay dung trudong chuan qudc gia, xay dung Nong thén méi.

+ Quan ly vga trién khai caq du an xay dung co ban; cac chuong trinh muc
tiéu, muc tiéu quoc gia, du an, dé an theo phan céng.

+ Phé duyét Du todn mua sam va Ké hoach lya chon nha thau, Ké hoach
van dong tai tro ctia cac don vi truc thudc.

+ Trién khai cac du an phi chinh pha nuéc ngoai theo phan cong.

+ Cong tac cai cach hanh chinh, thi dua, khen thuéng cua Phong; cong tac
kiém soét thu tuc hanh chinh, xay dung quy trinh dich vu cong truc tuyén, quy
trinh ndi b giai quyét tha tuc hanh chinh (1ISO) thudc linh vuc ké hoach - tai
chinh. Thyc hién cac nhi¢m vy, giai phap cai thién méi truong kinh doanh, nang
cao nang luc canh tranh cap tinh (Chi s6 PCI).

+ Phén phéi hang tai trg, vién tro, cac trang thiét bi cap cho céc co sd gido duc.

+ T6 chic kiém tra cac don vi nhitng nhiém vu thudc linh vuc ké hoach -
tai chinh.

~ + Bio cdo so két, tong két thyc hién nhiém vy nam hoc, hoc ky, gitta nim,
CuUOi nam, bao cao thang, bao cao quy cua Phong.

+ Xay dung ké hoach cong tac ndm, nam hoc, hoc ky, thang cta Phong.

+ Nhitng noi dung can ban bac, thao luan, xin y kién ciia Bang uy, Lanh
dao S, cac so ban nganh lién quan trudc khi trinh cap trén cac linh vuc duoc
phan céng phu trach.

- Ké toan céc du an ngoai ngén sach chi thuong xuyén do S¢ Giao duc va
bao tao lam chu dau tu hoac lam chu khoan (bao gom cac du an phi chinh phu
nudc ngoai dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét) theo phan cong.

- Thu ky T6 tham dinh gi4 mua sam hang héa, dich vy thugc tham quyén
quyet dinh cua Giam doc S¢ Giao duc va Dao tao theo quyet dinh thanh lap T6
cua Giam doc So.

- Tham gia c6ng tdc mua sim, dau thau caa co quan S& va cua nganh khi
dugc phén cong.

- Tham gia T6 cong tac tricn khai xay dung, &p dung va duy tri Hé thong
quan ly chat lugng theo tiéu chuan quoc gia TCVN 1SO 9001:2015.

- Tham gia bo phan gidp viéc xay dung chinh quyén dién ta, chuyén doi sb.

- P& xuat bdi dudng doi ngii 1am cong tic quan 1y co s vat chat va xay
dung co ban.

- D& xuat bdi dudng d6i ngii 1am cong tac tai chinh.

- Cap nhat di liéu gia hang hoa, dich vu giao duc.

- Viét tin, bai c4c hoat dong thudc linh vuc phu trach. Cap nhat Ién Cong
thong tin dién tr nganh cac van ban do ca nhan tham muu ban hanh.

- Bdo cao dinh ky, dot xuét cac linh vuc dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong phong phéan cong.
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4. Ba Phan Anh Vii - Chuyén vién

- Tham muu giap Truéng phong thuc hién cac nhiém vu:

+ Xay dung Quy ché quan Iy tai san céng co quan S6.

+ Phéi hop quan Iy,1ap hd so quan ly tai san, ¢éng cu, dung cu co quan So.

+ Hudng dan, thyuc hién quyét toan thué thu nhap ca nhan tai co quan So.

- Thyc hién cong tac ké todn nguon ngan sach duoc giao thuoc tham quyén
co quan S¢; cac chinh sach vé Iuong, bao hiém xa hoi, nhan sy,... co quan S¢.
Sap xép, luu trir ho so ké toan tir nguon ngan sach chi thuong xuyén cua So.

- K& toan vién cac nguon kinh phi caa co quan, ctia nganh tai co quan So.

- Tham gia c6ng tdc mua sam, dau thau caa co quan So va cia nganh khi
duogc phan cong.

- Thu ky céac phién hop cua Phong, vao s cac van ban di ctia Phong.

- Cap nhat I&én Cong thong tin dién tir nganh cac van ban do ca nhan tham
muu ban hanh.

- Bao cao dinh ky, dot xuét cac linh vic duoc phan cong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Truong phong phéan cong.

5. Ba Lé Vii Khanh Hoa - Can b hop dong dw an

- Ho trg Ban Quan ly dy &n va phdi hop vai can bo cua To chac Cau tro
Tré em (SC) thuc hién Dy an “Moi truong hoc tap an toan va chat luong tai tinh
Quang Binh”.

- Tap hop, tham muu, gui lich cong tac hang tuan cua Phong trugc 17h30
thr Bay hang tuan.

- Tham muu quan ly, dang tai cac noi dung duoc quy dinh tai Quy ché quan
ly, van hanh, st dung Cong thong tin di¢n ta nganh doi véi céac linh vyc Phong
duoc phan quyéen. Cap nhat Ién Cong thong tin dién tir nganh cac van ban do
Lanh dao Phong, ca nhan tham muu ban hanh.

- Viét tin, bai cac hoat dong thudc linh vuc phu trach.

- Bao cao dinh ky, dot xuét cac linh vuc duoc phan cong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Truong phong phéan cong.

11. NOI QUY THUC HIEN NHIEM VU

- Phong Ké hoach - Tai chinh l1am viéc theo ché do tha truong, dam bao
nguyén tic tap trung dan chu, phét huy vai tro tap thé, trach nhiém ca nhan va
tinh than chii dong, sang tao caa ting cong chic, vién chic.

- C& nhéan phu trach va chiu trach nhiém trudc Truéng phong, trudc phap
luat vé cac cong viéc duoc giao; chu dong phédi hop véi cac thanh vién khac dé
hoan thanh cong viéc chung cua Phong, néu co kho khin thi bao cao Truong
phong xem xét giai quyét.

- Cac vin ban dén, van ban di cua Phong déu phai duoc Truong phong X
1y trudce khi thuc hién, trinh Lanh dao So phé duyét.
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- Moi van dé do cbng chirc, vién chie tham muu, dé xuat phai bao céo, xin
y kién cua Truong phong. Truong hop Lanh dao S& 1am viéc truc tiép véi cong
chte, vién chuc thi cdng chic, vién chic o trach nhiém chuan bi day da hd so,
tai liéu dé 1am viéc va béo céo kip thoi véi Truéng phong.

- Bao dam bi mat thdng tin noi bo, cac théng tin thuéc danh muc bi mat nha
nudc va nhirng céng viéc nhay cam dang trong qua trinh xir ly.

- H so, tai liéu (ca hd so dién tir) phai duoc sap xép day du, ngan nap, gon
gang, khoa hoc, dé& tim kiém.

- Mdi thang té chtic hop 01 Ian (sau khi hop ¢t can co quan S&) hoic hop
dot xuat khi can thiét.

- Mot sé nhiém vu, cbng viéc Truong phong phan cong cu thé cho ting
cong chuc, vién chirc tham muu xir 1y dé dam bao tién do cong viéc chung.

- Cac quy dinh khac thuc hién theo Quy ché 1am viéc cua co quan S& va
cac quy dinh hién hanh.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Vin ban nay dugc giri dén cac déng chi Lanh dao So dé theo dbi, chi
dao; cac don vi thudc S&, cac td chirc lién quan dé phéi hop thuc hién.

2. Ban phan cong nay thay thé phan céng nhiém vu s6 07/KHTC ngay
04/5/2023 va c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/12/2023. Trong qué trinh thuc hién néu
chua hop ly s& ¢6 diéu chinh, b sung./.

Noi nhgn: TRUONG PHONG
- Giam déc, cac Pho Giam déc So (dé b/c, c/d);
- Céc don vi thudc So (dé p/h);

- Cac don vi truc thudc;

- Cac phong GDDT; '
- C4c trung tdm GDNN-GQTX;
- CCVC Phong KH-TC (dé t/h);

- Cong TTDT nganh;
- Luu: KH-TC. Nguyén Van Thong
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