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Gido duc va Dao tqo,

Can cir Nghi dinh s6 127/2018/NP- cp ngav 21/9/2018 cua Chinh phu quy
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QUY DPINH
Chire niing, nhiém vu, quyén han ciac don vi thude
S& Gido duc va Dao tao Quing Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 71 /OP-SGDDT
ngay 09 thang 02 ndm 2023 ciia Gidm doc So Gido duc va Pao tao)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Vin ban nay quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han ctia Vin phong So,
Thanh tra S& va cac phong thudc S Gido duc va Pao tao (goi chung la cac don
vi thude So).

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PON VI THUQC SO
Piéu 2. Chire niing chung

Tham muu, giup Giam dbc S¢ thuc hién chiic ning quan Iy nha nude dbi
véi cap hoc hodc linh vuc cong tac dugc phan cong phu trach, phu hop véi phan
cong, phan cap theo quy dinh cia Bo Gido duc va Dao tao (GDDT) va Uy ban
nhén dén (UBND) tinh Quang Binh, bao gbém cac hoat dong GDDT, thanh tra,
klem tra, chi dao, hudng dan thuc hién, khen thuong, xur ly vi pham theo tham
quyén va phén cong, phan cép, nham dam bao cho nganh GDBT phét trién ding
chu trurong, duomg 16i ciia Pang, chinh sach, phép lut cia Nha nuée, ding quy
ché, quy dinh cua B6 GDDT.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han chung

M&i don vi thudc S, ciin cir vao linh vuc ¢ong tac hodc cap hoc duge phén
coéng phu trach, c6 trach nhiém tham muu, giup Giam doc S¢ t6 chire thuc hién
cac nhiém vu sau:

Tlep thu chu truong, ké hoach va thu 1y cdc van ban theo sy phan cong
ctia Giam dbc S&; dé xuét, tham muu ké hoach thuc hién va trinh Giam déc S¢
ban hanh céc van ban quan ly, chi dao, dam bao ding dudng 16i, chinh sach cta
DPang, phap luat cua Nha nudc, ding quy ché cuia nganh, pht hop véi thuc tién
cua dia phuong.

2. Tb chirc hoc tap, quan triét van ban, trién khai ké hoach cong tac dén cac
don vi co s&; chi dao, don ddc thuc hién cac nhiém vu, ké hoach cong tac cua
S&; thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu ddi véi can bg, gido vién, nhap((./
vién thudc linh vuc, pham vi phu trach.
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3. Xéy dung ké hoach céng tac tuan, thang, quy, ndm cua don vi, tham gia
xdy dung ké hoach cong tac cua toan co quan, cua nganh; td chuc thuc hién ké
hoach cong tic da duge Giam déc So phé duyét. So két, tong két, thuc hién béo
cao dinh ky hoac dot xuét cac mat cong tac dugc phan cong phu trach; quan ly,
Iuru trix tai liéu, dir liéu co lién quan.

4. Dam bao mdi lién hé cong tac véi cac co quan, don vi co lién quan, coO su
phéi két hop gitta cac don vi thude S& dé hoan thanh nhi¢m vu chung cta toan
nganh, cua co quan cling nhu nhi¢m vy cua timg don Vi.

5. Chu tri hodc tham gia va theo doi hoat dong cua cac dé an, du an, chuong
trinh ¢6 lién quan dén linh vuc phu trach.

6. Tham gia, td chirc thuc hién céc dé tai nghién ctru khoa hoc vé linh vuc
GDDT, tng dung tién bd khoa hoc cong ngh¢, ap dung kinh nghiém tién tién vao
thyc tién dé nang cao hiéu suat, hiéu qua cong tac.

7. Chu tri hodc tham gia thuc hién cong tac chi dao, thanh tra, kiém tra,
danh gia xép loai thuoc pham vi phu trach.

8. Quan ly can by cua don vi, tham gia cong tac can bd cua co quan So va
ctia nganh; dé xuat, tham gia xay dung ché dd, chinh sach, chi dao, giam sat viéc
thuc hién cac ché d, chinh séch co lién quan.

9. Chu tri lap ké hoach sir dung nguén kinh phi dugc phan bo dé phuc vu
cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo ding cac quy dinh hién hanh; quan
ly tai san, phuong tién lam vi¢c dugce giao.

10. Té chirc va theo ddi phong trao thi dua, d& xuét khen thudng dbi véi cac
tap thé va ca nhan trong pham vi phu trach. Cac don vi thude S& phéi hop tham
gia viéc danh gia tiéu chi thi dua cac don vi tryc thudc, cac phong GDDT thudc
linh vuc phu trach.

11. Cac don vi thudc S& chiu trach nhiém quan ly, chi dao, hudng dan to
chire trién khai thuc hién céc nhiém vu cua cép hoc, cac linh vuc duge phan
cong phu trach; tham muu ban hanh, huong dan, tuyén truyén, phé bién, to chirc
thuc hién va ra soat, kiém tra c4c van ban quy pham phap luat thugc nganh, linh
vuc lién quan theo quy dinh; tham muu cong tac cai cach hanh chinh, xay dung
chinh quyén dién u, chuyén ddi so toan nganh va co quan; “To chirc trién khai, su
dung céc phan mém, thiét bi cong nghé thong tin trong GDDT thudc pham vi quan
ly cia S& GDDT dugc phén cong phu trach™.

12. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Giam ddc Sé giao.
Pidu 4. Chirc niing, nhiém vu va quyén han Vin phong S&
1. Chirc nang

Gitip Giam dbc S& tong hop théong tin, bdo céo dinh ky va dét xuat, tong hop
danh gia tinh hinh hoat dong clia co quan S¢ va cua nganh; diéu phdi hoat dong
ctia cac don vi thude S& theo chuong trinh, ké hoach lam viéc; cong tac doi ndi,
cong tac khoa gido, truyén thong; cong tac cai cach hanh chinh; cong tac nhﬁ)l!/




dao, tir thién; néng cao chi s6 PCI va PAPI trong linh vuc GDDT; cong tac hanh
chinh, quan tri trong co quan So; viéc thuc hién quy ché dan chi co s@, cong tac
dan van chinh quyén va van hoa cong so.

2. Nhiém vu va quyén han

_ Chi tri xay dung bao cdo dinh ky, béo céo dot xuat vé tinh hinh, két qua
hoat dong ctia nganh va cua co quan; theo ddi, tong hop bao céo dinh ky, dot
xuat tir co co s0;

- Chi tri xdy dung ké hoach cong tac tudn cia lanh dao S¢ va truong cac
don vi thudc So; trién khai, to chirc thuc hién ké hoach thang, quy, nam cua
nganh va cua co quan So;

- Chu tri tham muu céng tac cai cach hanh chinh toan nganh va co quan So,
gf‘)m: Xay dung ké hoach, tuyén truyén, to chie thue hién cong tac cai cach hanh
chinh; tham muu UBND tinh cong bd thu tuc hanh chinh dugce ban hanh moi,
th tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung, thit tuc hanh chinh bi hiy bo, bai bo
thuoc pham vi chuc nang quan ly cta So; cép nhat, niém yét, cong khai thu tuc
hanh chinh; thuc hién co ché mot cira, co ché mot ctra lién thong; cung cfip dich
vu cong truc tuyén trong linh vuc GDDT thudc trach nhiém giai quyét cua S0,
kidm sodt thi tuc hanh chinh, ra sodt va danh gia thu tuc hanh chinh theo
phuong én don gian hoa; xay dung chinh quyén dién tu, chuyén doi sb; xdy dung
va duy tri cc quy trinh ndi bo giai quyét cac thu tuc hanh chinh va cong viéc
hanh chinh theo hé thong quén 1y chét luong ciia S& phu hgp tiéu chuan TCVN
ISO 9001:2015; tiép nhan, xir ly phan anh, kién nghi cta c4 nhan, t6 chirc ddi
voi cong tac giai quyét thu tuc hanh chinh, céng viéc hanh chinh thudc tham
quyeén giai quyét clia So; trién khai chir ky s6, ching thu s6 chuyén dung; kiém
tra cong tac cai cach hanh chinh cac don vi thude va truc thudc So;

- Chut tri tham muu thuc hién nhimg nhiém vy, giai phép chu yéu cai thién
mdi truong kinh doanh, néng cao nang lyc canh tranh cép tinh (PCI), cong tac
nang cao chi s6 quan tri hanh chinh cong (PAPI) trong linh vue GDDT;

- Chu tri xay dung va to chuc thuc hién quy dinh nguoi dimg dau co quan
Nha nudce dbi thoai truc tiép véi nguoi dan;

- Hudng dan, kiém tra, don ddc viéc so két, téng két nhiém vu nam hoc cua
cac phong GDDT huyén, thi x4, thanh phé, cac don vi truc thugc S va hoat
déng chuyén mén cua cac trung tam Gi4o duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén huyén, thi xa, thanh phé;

- Chu tri, xay dung ké hoach va to chirc tuyén truyén trén cac phuong tién thong
tin truyén thong cla trung wong va dia phuong; phéi hop véi céc co quan thong tin
truyén thong dé thu thap va cung cap thong tin vé cac hoat dong cuia nganh;

- Xay dung ké hoach trung han, hang nam vé ting dung cong ngh¢ thong tin

co quan S& GDDT. T6 churc chi dao va trién khai thuc hién chuong trinh, k}?é/
hoach dugc phé duyét;
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- Quan ly, van hanh co s¢ ha tang cong nghé thong tin (mdy chu va céc ha
tang khac phuc vu cong téc tng dung cong nghé thong tin), phong hop truc
tuyén; Cong thong tin dién tu, trang Fanpage ctia S& va céc trang thanh phan;
quan ly hé thong Email clia nganh (tén mién quangbinh.edu.vn);

- Thue hién nhiém vu van thu, luu trit theo quy dinh; quan ly va huong dan
thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trir va cong tdc bao vé bi mat nha
nudce trong co quan S&; xay dung va quéan ly thu vién co quan Sd, phong truyén
théng ctia Nganh;

- Bao mét con déu ctia S& GDDT, Pang uy, Cong doa‘m co quan S¢, Thanh
tra S&, theo ddi don dbc cac don vi thye hién nhiém vu cép trén giao; chiu trach
nhiém truc dién thoai, truc van thu, thuong truc bao vé co quan, don tiép va
hudng dan khach dén lam viéc;

- Lap du toan va thuc hién viéc mua sim trang bi co s& vt chét k¥ thuat dé
dam bao cac diéu kién lam viéc ciia S& GDDT; thuc hién nhiém vy thu quy cua
co quan S& va ciia Nganh; thuc hién viée quan ly, theo doi sur dung tai san cong
ctia co quan S& theo quy dinh cia Nha nudc;

- Chu tri, gitp Giam doc So quan ly d4t dai, tru s 1am viéc, tai san vat tu
thiét bi, phuorng tién di lai; dam béo thong tin lién lac kip thoi, thong sudt. Tham
muu Giam ddc S& thuc hién cong tac an ninh, bao v¢ trat tur an toan, dam bao vé
sinh, bao vé méi truong, canh quan khudn vién tru s¢ lam viée cua co quan.
Tham muu Giam dbc S& chi dao cong tac phong chdy, chira chdy; cong tac
phong chong lut béo, thién tai cliia co quan S& va cua nganh; quan ly mang
Internet, mang ndi by co quan;

- Chu tri hudng dan, chi dao thuc hién cong tac nhan dao, tir thién, cong tac
chir thap do trong truong hoc; tiép nhan hang vién trg cho cong chirc, vién chtrc,
ngudi lao dong va hoc sinh toan nganh; phoi hop véi Hoi Chit thép do tinh;

- Chu tri gitp Giam doc S& thuc hién cong tac doi ndi cua co quan, cua
nganh; dam bao cac diéu kién, phuong tién cho viéc héi hop cla co quan S¢, cac
hoi nghi ctia So thude linh vue phu trach va cac hdi nghi 1on toan nganh;

- Chu tri giGp Giam doc So xdy dung va t6 chire thuc hién quy ché lam
viéc, quy ché dan chii trong co quan S&, quy ché vian hoa cong so quy ché phat
ngdén va cung cép thong tin cho bo ch1 quy ché néi bo, cung céap thong tin cho
cong dan; cong tac dan véan chinh quyén va céc quy dinh vé ndi vy; céc hnh vue
lién quan dén van hoa - xa hdi; cham lo bao vé stc khoé, cai thién doi song vat
chét va tinh than cho can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong co quan
S&; cong tac xay dung doi sdng van hoa co sd gan véi phong trao “Toan dan doa
két xay dung doi song van héa”.

- Phéi hop v6i Thanh tra So tiép cong dén.
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Picu 5. Chirc niing, nhiém vu va quyén han Thanh tra S¢
1. Chirc nang

Giap Giam dbc So quan ly nha nudc vé cong tac thanh tra theo quy dinh
cua phap lut, thdm quyén quan ly nha nudc cua S& GDDT; thuc hién thanh tra
hanh chinh, thanh tra chuyén nganh gido duc; tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, t6 céo va phong chong tham nhung theo quy dinh cua phap ludt; cong tac
phap ché; cong tac tuyén truyén, gido duc, pho bién phap luat cho can by quan
ly, cong chire, vién churc, ngudi lao dong, hoc sinh ctia toan nganh.

Thanh tra S& ¢6 tu cach phap nhén, c6 con déau theo quy dinh ctia phap luat.
2. Nhiém vu va quyén han

- Chu tri xay dung ké hoach thanh tra trinh Gidm déc S phé duyét; to chirc
thuc hién ké hoach thanh tra thudc trach nhiém cua Thanh tra So;

- Chu tri tién hanh thanh tra hanh chinh dbi voi co quan, td chirc, ca nhan
thudc quyén quén ly truc tiép cua S& GDDT; tién hanh thanh tra chuyén nganh
trong linh vuc gido duc dbi voi cac phong GDDT, cac co s¢ gido duc mam non,
tiéu hoc, trung hoc co so, trung hoc phé thong, gido duc thudng xuyén va truong
chuyén biét; cac co quan, td chirc, ca nhan tham gia hoat dong gido duc trén dia
ban tinh. Qua hoat dong thanh tra, kién nghi véi Giam dbc S va cac co quan co
thdm quyén nhimg vén dé can giai quyét, xtr ly va nhing vén dé cén diéu chinh,
bé sung trong cong tac quan ly, chi dao dé tang cuong hiéu qua quan ly nha
nuéc vé GDPT;

- Chu tri tién hanh thanh tra trach nhiém cta Thu truoéng co quan, don vi
thude quyén quan ly cua So trong viée thuce hién chinh séach, phéap luat vé giao
duc; chinh sach phap luat khac co lién quan va nhiém vy, quyén han dugc giao;

- Thuc hién chirc nang xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc GDDT
theo quy dinh cuia phép luat;

_ Chu tri xdy dung va trinh Giam déc S& ban hanh cdc vén ban hudng dan,
chi dao cong tac kiém tra cua cac phong GDDT; cong tac kiém tra ndi bd cho
cac co so gido duc truc thude So. Phdi hop voi Cong doan nganh hudng dan
nghiép vu cho Ban Thanh tra nhén dan cac co s gido duc;

- Chu tri tham muu dé nghi Giam déc So ra quyét dinh cong nhén cong tac
vién thanh tra theo thdm quyén; huéng dan, tap huan nghiép vu thanh tra chuyén
nganh gido duc cho Thanh tra vién, cong chiic lam thanh tra thugc S¢ GDDT va
cong tac vién thanh tra gido duc; td churc tuyén truyén, pho bién va gido duc
phap luat vé thanh tra;

_ Chu tri td chire tdng két rt kinh nghiém vé linh vuc thanh tra, cong tac
vién thanh tra thudc quyén quén ly ciia S6 GDDT; tham muu Giam dbc S¢ danh
gia, xép loai vé cong tac kiém tra cta cac phong GDDT va céc don vi truc thuw
So;
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- Theo dai, don déc, kiém tra viéc thuc hién két ludn, kién nghi, quyét dinh
xir Iy vé thanh tra cia Gidm doc S¢ va cla Thanh tra So;

- Thuc hién nhiém vu giai quyét don thu, khiéu nai, té cao theo quy dinh
cua phap luat;

- Thyc hién tiép cong dan thuong xuyén theo quy dinh; to chie tuyén
truyeén, phg‘) bién va gido duc phap luét vé tiép cong dan, khiéu nai, to cao, vé
phong, chong tham nhting;

- Xay dung ké hoaqh; thyc hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing theo
quy dinh cta phap luat vé phong, chong tham nhiing;

- Chu tri huong dan cac don vi thudc va truc thude So, téng hgp, bao cao
viéc ké khai tai san, thu nhép cua cac d6i tuong c6 nghia vu ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh;

- Chu tri tham muu thuc hién cong tac phap ché: Tham gia xdy dung vén
ban quy pham phép luét; ra soat, h¢ thong hoa van ban quy pham phap luét va
phéap dién hé thong quy pham phap luat; kiém tra va xtr ly van ban quy pham
phap luat; pho bién, gido duc phap luét; theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét va
kiém tra viéc thuc hién phap luat; bdi thudng ciia Nha nudc; ho trg phap ly cho
don vi; tham muu vé cac van dé phap ly va tham gia to tung; hudng dan chuyén
mén, nghiép vu trong cong tac phap ché; thi dua khen thudng trong cong tac
phap ché.

- Chu tri huéng dan cong tac tuyén truyén, gido duc, phd bién phap luét cho
can bg quan ly, cong chie, vién chire, nguoi lao dong, hoc sinh cua toan nganh
lién quan'dén cac linh vuc: An toan giao thong, an ninh trat tu truong ro,
phong chong t6i pham, ma tay, mai dam, rugu bia, thuoc 14, ....; bdo cao tong
két viéc thi hanh phép luat lién quan theo quy dinh.

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu va quyén han Phong T6 chire can b

1. Chirec nang

Giup Giam dbc S¢ thuc hién chuc nang quan ly nha nudc vé cong tac to
chitc can bo; dao tao boi dudng, ché do chiqh sach can bo, cong chire, vién chuc
ctia nganh GDDT theo phan cong, phén cap quan ly cua UBND tinh, cua B
GDDT; cong tac thi dua, khen thuéng, ky luat va cong tac cong tac bao vé chinh
tri noi bo; cong tac dang; cong tac doi ngoai va hop tac quoc té cua nganh.

2. Nhiém vu va quyén han

- Giup Giam doc So xay dung quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han,
co cau to chuc va bi&f:n ché ctia S& GDDT theo quy dinh hién hanh dé trinh Chu
tich UBND tinh quyét dinh;

_ Ch tri xdy dung v trinh Giam d6c S& quyét dinh ban hanh Quy dinh
chirc nang, nhiém vu cac phong chirc nang co quan So. Theo déi, kiém tra vié/CV
thuc hién cac quy dinh da ban hanh;
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- Giap Giam dbc S& quan ly doi ngil can bd, cong chire, vién chue va nguoi
lao dong theo phan cap. Chu tri xay dung ké hoach chi tiéu bién che, xay dung
cac van ban hudng dan vé ndi dung tuyén dung cho cac don vi theo phan cép
quan ly; to chirc tuyén dung, bo tri, sap xép, diéu dong, ludn chuyén cén bd va
vién chire dé trinh Giam ddc S& hodc trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; xay
dung ké hoach phat trien doi ngli nha giao, can bd quan ly céac co so gido duc
trong toan nganh;

- Cha tri theo ddi, hudng din, kiém tra viéc thuc hién ché d§, chinh sach
dbi voi cong chie, vién chire, ngudi lao dong theo quy dinh hién hanh; phuy trach
cac hoat dong lién quan dén Hoi Cyu gido chirc;

- Chu tri bo tang, giam bao hiém x4 héi khi c6 su thay doi vé luong, cic
chinh sach vé luong va nhan su ctia co quan S0;

- Chu tri, giap Giam déc S thue hién cong tac bao vé chinh tri ndi b cua
nganh, cua co quan Sg; quan ly ho so can bg, cong chire, vién chirc thugc tham
quyén quan ly theo quy dinh;

- Chu tri xay dung quy hoach, ké hoach va td chirc thuc hién viéc dao tao,
bdi dudng doi ngii can bg, cong chire, vién chire theo tiéu chuan chuc danh can
b6 lanh dao, quan ly va chirc danh nghé nghiép quy dinh;

- Chu tri xay dung ké hoach va to chirc thuc hién cong tac déi ngoai, hop
tac quoc te vé GDDT; quan ly doan ra, doan vao thudc trach nhiém cuia So, cac
quy dinh vé quan ly nguoi nudc ngoai dén lam viéc vdi S& GDDT; theo doi va
thue hién viéc ctr can bg, cong chirc, vién chirc di nudc ngoai theo phan cap
quan ly;

- Gitip Giam déc S& quan ly viée chuyén, xép ngach cong chue, chie danh
nghé nghiép vién chuc; thuc hién xét duyét ning bac luong, phu cap nghé
nghiép cho cong chirc, vién chire thuge tham quyén quan ly;

- Chu tri xay dung quy hoach can bd quan ly co quan S&; cac chirc danh
cap truong, cap pho cac don vi thude va truc thude So; bo tri, dieu dong, luan
chuyén, bé nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém can bo lanh dao thudc digén SO
quan ly theo phan cép;

- Chu tri huéng dan céc don vi thude, truc thuge So trién khai va thuc hién
danh gia, xép loai cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong hang nam; tong hop
danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cua cac don vi thude,
truc thudc S¢ va cac phong GDDT;

- Chi tri, gitip Gidm déc S& huong dan, quan ly, chi dao, t6 chuc thyc hién,
kiém tra cong tac thi dua, khen thudng, ky ludt; hudng dan xét cac danh hi¢u
nha gido wu td, nha gido nhéan dan, ky niém chuong vi sy nghiép gido duc...;

- Chu tri thim dinh va trinh cap c6 thim quyén quyét dinh vé viéc md
nganh dao tao cao dang, dai hoc va lién két dao tao cao ding, dai hoc doi vai cac
co s& gido duc thudng xuyén, cao dang, dai hoc trén dia ban theo phéan cap quW
ly;
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- Chu tri thuc hién cép phép t6 chie déo tao, bdi dudng ngoai ngf, tin hoc
dbi voi cac trung tdm ngoai ngt, tin hoc; cap gidy chung nhan ding ky kinh
doanh dich vu tu van du hoc ddi véi cac td chirc, doanh nghiép kinh doanh dich
vu tu van du hoc; cap phép hoat dong gido duc k¥ nang song va hoat dong gido
duc ngoai gior chinh khoa d6i véi cac td chire, doanh nghiép c6 dang ky hoat
dong trong linh vuc gido duc; cho phép hoat dong dbi véi céc trung tdm ho trg
va phat trién gi4o duc hoa nhép;

- Huéng dén va thyuc hién vige kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cong tac
to chitc can bod cua cac don vi, to chire trong nganh gido duc theo thim quyén
quan ly. Phéi hop véi cac phong lién quan thong ké sé lugng, chat lugng doi
ngii ctia toan nganh;

_ Cha tri t6 chirc tham dinh cac didu kién dé Giam dc S quyét dinh hodc
trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh viéc thanh lap, sép nhép, chia tach, giai thé
cac co so gido duc theo phan cép quan ly;

_ Chi tri huéng dan, chi dao thuc hién céng tac dao dirc nha gido, cong tac
phat trién dang trong cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong toan nganh.

- Chu tri gi6i thiéu nhén sy tham gia cac ban chi dao, t6 chirc phéi hop lién
nganh; thanh 1ap cac Hoi dong tu van, Hoi dong truong; thudng truc Hoi dong
khen thudng, Hoi dong luong cua co quan So va cua nganh, Ban Vi su tién bo
phu nit nganh Giéo duc;

- Phéi hop véi Thanh tra S¢ va cac co quan, don vi lién quan giup Giam
déc So giai quyét, xur ly cdc sai pham vé cong tac to chirc can bd tai céc co so
gi4o duc thudc tham quyen quan ly theo quy dinh cua phap luat;

- Phéi hop v6i Thanh tra S& trong viéc thanh tra cac co s¢ gido duc ve viéc
chép hanh phap luét va thyc hién cac quy dinh cia UBND tinh, cia B GDDT
vé cong tac Noi vu;

- Phéi hop vdi céc don vi lién quan gitip Giam doc S¢ huéng dan, kiém tra
viéc thuc hién diéu 1, quy ché hoat dong clia cac co sO gido duc true thuge So
va cac co s& gido duc khéc theo quy dinh ctia phap luat;

Piéu 7. Chirc ning, nhi¢ém vu va quyén han Phong Ké hoach - Tai chinh
1. Chirc niang

Giup Giam doc S¢ thuc hi¢n chire néng quan ly nha nudc veé quy hoach, ké
hoach, chuong trinh, dé an, dy an, tai chinh, ké toan va tai san cong.

2. Nhiém vu va quyén han

- Chu tri giup Giam dbc So xay dung quy hoach hing nam, trung han va dai
han cua nganh; ké hoach thuc hién nhiém vu trong tdm ndm, nam hoc cua
nganh; ké hoach, du an phat trien GDPT hang nam, trung han va dai han trinh
UBND tinh, B6 GDDT phé duyét; Huéng din, kiém tra, dén doc va danh gia

I3
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vi thudc, truc thudc S& va hoat dong chuyén mon cua cac Trung tdm Gido duc
nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén;

- Chu tri xay dung ké hoach, trinh Gidm ddc S& giao chi tiéu, ké hoach phét
trién lop, hoc sinh hing nam cho cac co s& gido duc trong pham vi, trach nhiém
va quyén han cua So; hudng dan cdc dia phuong, cac don vi truc thugc xay
dyung ké hoach phat trién gido duc hing ndm, ké hoach trung han, dai han trinh
cip c6 tham quyén phé duyét;

- Chu tri, xay dung ké hoach ngan sach chi thuong xuyén hang nam va trung
han, ké hoach dau tu cong hang nam va trung han, mua sam thiét bi truong hoc,
céc chuong trinh, dé an, du an,. .. d& co quan tai chinh, ké hoach cling cap thim
dinh, trinh c4p c6 tham quyén phe duyét; chu tri xay dung phuong én, trinh Giam
ddc So phé duyét viéc phan b6 ngudn ngan sach su nghlep giao duc, kinh phi
chuong trinh, dé an, du an va cc nguon lyc tai chinh khac cua nganh GDDT;

- Huéng dan thuc hién cong tac ké hoach, tai chinh va quyét toan ngan sach
cua cdc co s¢ gido duc theo quy dinh cua Luat Ngéan sach, Luat Ké toan va cac
quy dinh hién hanh theo phéan cap quan ly cua tinh; duyét quyét toan hing nam
cua cac don vi truc thudc;

- Huy dong cac ngudn luc dé phat trién gido duc;

- Chu tri tham muu phén b nguon luc xay dung néng thon méi, tai trg cho
gido duc, khuyen khich dau tu cho giao duc;

- Chiu trach nhiém to chirc cong tac ké toan cua co quan S¢, cua nganh;
tham muu gitp Giam doc S¢ quan ly cdc nguén kinh phi quan ly nha nudc, hoat
dong sy nghlep toan nganh, chuong trinh muc tiéu, chuong trinh muc tiéu qudc
gia, ngudn kinh phi dau tu phat trién va cac nguon kinh phi khéc;

- Tham muu dé chi dao cong tac xay dung, duy tu, bao dudng co so vat
chét, thu vién, thiét bi truong hoc, phong hoc bd mén dat chuan; quan ly va t6
chirc dé xay dung céc cong trinh gido duc dugce giao;

- Chu tri hudéng din va kiém tra viéc thuc hién ché do d6i vai nha gido, can
bd quan ly gido duc va hoc sinh thudc linh vyc tai chinh; thuc hién ché dg, chinh
sach cho hoc sinh;

- Chu tri phdi hop véi Van phong S¢ phan phdi hang vién trg cho cong
chire, vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh foan nganh.

- Chu tri phdi hop t6 chirc viée bdi dudng nhan su tham muu cong tac quy
hoach, ké hoach, tai chinh, quan ly co s& vat chat va xay dung co ban trong
nganh;

- Chu tri trién khai cac du an phi chinh phi nuée ngoai;

- Chu tri quan trj hé théng phan mém Co sé di liéu nganh GDDT;

- Phéi hop véi Phong Té chire can bo tham muu dé Gidm déc S§ trinh Chi
tich UBND tinh quyét dinh viéc thanh lap, sap nhap, chia tach, giai thé hoa
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dong céc co s gido duc, cac truong trung hoc pho thong, truomg chuyén biét va
céc trung tam truc thudce So;
- Phéi hop véi Thanh tra S¢ thanh tra, kiém tra viéc thu, chi quan ly céc
ngudn luc tai chinh cta cac don vi thude tham quyén quan ly theo quy dinh.
Piéu 8. Chirc ning, nhi¢m vu va quyén han Phong Giao duc Mam non -
Tiéu hoce

1. Chirc ning

Giap Giam déc S& thue hién chire nang quan ly nha nudc vé gido duc mam
non, gido duc tiéu hoc va mot so noi dung vé cong tac hoc sinh trén dia ban tinh.

2. Nhiém vu va quyén han

- Tham muu Giam dbc S& danh gi, xép loai viéc thyuc hién nhi¢m vu thuoe
linh vuc giao duc mam non, gido duc tiéu hoc cua cac phong GDDT; xay dung
bao cao dinh ky, bdo cédo dot xuat vé thyc hién nhiém vu gido duc mam non,
gido duc tieu hoc;

- Chu tri xay dung ké hoach chi dao, kiém tra hoat dong céc trung tam giao
duc k¥ nang song trén dia ban tinh;

- Chi dao viéc trién khai cho tré mau gido lam quen véi tiéng Anh va day
tiéng Anh cho hoc sinh tiéu hoc;

- Khai thac, tmg dung Cong nghé thong tin vao day hoc & bac hoc mam non
va tiéu hoc, gop phan d6i moi phuong phép day hoc, do6i moi kiém tra danh gia,
sir dung va bdo quan thiét bi day hoc;

- Kiém tra viéc xay dung méi truong van héa trong truong hoc cép mam
non, tiéu hoc;

- Chu tri hudng dan, chi dao thuc hi¢n cong tac gido duc dan tgc; gido duc
hoa nhép va gido duc hoc sinh khuyét tét; gido duc vé dén so, gidi tinh; gido duc
k¥ ning song; cong tac gia dinh va tré em; cong tac giao duc dam bao trat tu An
toan giao thong;

- Phéi hop voi Phong Quan 1y chét lugng vé kiém dinh chét lugng gido duc
va truong chuan quoc gia cap mam non, tiéu hoc; t6 chirc (mg dung céac thanh
tuu khoa hoc - cong nghé tién tién trong gido duc; tong ket kinh nghiém, sang
kién vé& (mg dung cong nghé thong tin trong giao duc mam non, gido duc tiéu
hoc;

_ Phéi hop v6i Phong Gido duc trung hoc - Thuéng xuyén vé chi dao, huéng
dan, kiém tra cong tac Pho cap gido duc - x6a mu chit; cong tac y té hoc duong;
cong tac boi dudng thuong xuyén.

- Phéi hop véi Phong K& hoach - Tai chinh chi dao, hudéng dan céc phong
GDDT céng tac trang cép, su dung, bao quan thiét bi, do dung, do choi mam

I3
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d6 dung, do choi mam non, thiét bi day hoc tiéu hoc dugc trang cap; trién khai
cac du an phi chinh phu nudc ngoai;

- Phéi hop véi Phong Té chire cén b chi dao, hudng dan vé thyc hién ché do
chinh sach cho ddi ngf, cong tac dnh gia theo chuén Hiéu truéng, chuan nghé
nghiép gido vién;

- Phéi hop v6i Thanh tra S¢ thanh tra, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh
cua phap luét, thanh tra chuyén nganh d6i vai Phong GDDT, cic co s& gido duc
mam non, gio duc tiéu hoc; ra soat viéc thuc hién cac van ban quy pham phap
luat theo quy dinh;

- Phéi hop véi Phong Gido duc trung hoc - Thuong xuyén huong dan, chi
dao thuc hién cong tac thuoc cac linh vuc chinh tri, tu tudng, dao duc 161 song
trong hoc sinh céap tiéu hoc, cong tac Doi Thiéu nién Tién phong Ho6 Chi Minh
trong céc trudng hoc, cac hoat dong xa hai, phong trao thé duc thé thao, vin hoa,
van nghé trong can bo quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh, viéc xay dung
moi truong van hoa trong truong hoc cap mam non, tiéu hoc;

2.1. Gido duc mam non

- Quan ly chuong trinh gido duc nha tré, chuong trinh glao duc mau gido,
chuorng trinh 1am quen véi tieng Anh danh cho tré¢ em mau gido va cong tac
danh gia tré theo B chuén phét trién cta timg do tudi;

- Theo doi, tong hop danh gia tinh hinh vé gido duc mam non qua timg thoi
ky va nam hoc; dé xuat cac chu truong, bién phap dam bao phét trién gido duc
mam non cua tinh; tham muu Giam d6c So trinh UBND tinh ban hanh cac quyet
dinh, ké hoach, chuong trinh thudc linh vuc cong tac gido duc mam non;

- Chi dao, kiém tra, hudng din, hd tro, tu van viéc thuc hién chuorng trinh
gido duc mam non, phat trién chuong trinh gido duc nha truong phi hop véi van
hoa dia phuwong, nhu cau va himg thu cua tre;

- Tham muu xay dng céc diéu kién trién khai Chuong trinh gido duc mam
non méi; chi dao doi ma&i phuong phap, hinh thire t chire, chat lugng gido duc
va pho cap giao duc mam non 5 tu01 chi dao céac hoi thi, lién hoan va cac hoat
dong 1¢ hoi trong co s& gido duc mam non;

- Chi dao, hudéng dan viéc thuc hién Quy dinh bién soan, thdm dinh, phé
duyét va lya chon tai liéu, sir dung tai liéu, hoc liéu trong cac co so giao duc
mam non;

- Hudng dan cac phong GDDT khai thdc va st dung cac phong chire
nang, thu vién va xay dung moi truong glao duc; kiém tra danh gia viéc sur
dung, bao quan thiét bi, d6 dung, d6 choi mam non;

- Chu tri tham muu Gidm dbc S¢ ban hanh ké hoach va t6 chirc trién khai
chi dao thyc hién chuyeén dé: “Xay dung trudng mam non lay tré lam trung
tam”; “Nang cao chit lugng gido duc phat trién van dong cho tré mam non /V
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“Tang cudng tiéng Viét cho tré mam non dan toc thiéu sb trén co s tiéng me
dé” theo hudng dan ciia Bo GDDT,

- Chi dao va hudéng din thyc hién cac ndi dung: day manh phong, chéng
bao hanh tré em trong cac co so gido duc mam non; ké hoach hanh dong phong
ngua, hd trg, can thiép bao luc, xam hai tinh dyc tré em trong céc co so giao duc
mam non; cong tac gido duc an toan giao thong, gido duc k¥ nang tinh cam xa
hdi, gido duc cam xuc tré mam non.

- Chi dao cong tac truyén thong trong gido duc méam non, ddy manh viéc
tuyén truyén guong ngudi tbt, viéc tot; xay dung cidc md hinh diém vé cham soc,
giao duc trong cap hoc;

- Chi dao thuc hién Chuong trinh hd tro gido duc mam non ving kho khan
theo quy dinh.

- Tham muu Giam déc S& huéng dan, chi dao, kiém tra hoat dong cua
gido duc mam non ngoai cong 1ap; hoat dong gido dyc gitra nha truong, gia dinh
va x4 hoi; cong tac tuyén truyén, phf) bién kién thirc nuoi day tré cho cac bac cha
me va cong dong.

2.2. Gido duc tiéu hoc

- Quan ly chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc ciia moi loai hinh
trudmg, 16p thudc gido duc tiéu hoc; chi dao, kidm tra, huéng dén, hd trg, tu van
cac phong GDDT thuc hién~chuqng trinh, ndi dung, lgé hoach giéo fiuc; chi dao
cac phong GDDT hudng dan, kiém tra cac truong tiéu hoc, cap tiéu hoc trong
truong phé thong co nhiéu cép hoc thuc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach
gido duc, viéc d6i moi phuong phap day hoc, d6i moi kiém tra, danh gia, day
hoc cac mén hoc bac tiéu hoc; theo ddi, tong hop danh gié tinh hinh vé giao duc
tiéu hoc trong tinh qua timg thoi ky va nam hoc; dé xudt cac chu truong, bién
phap nhidm phat trién gido duc tiéu hoc cua tinh;

- Chu tri chi dao, huéng dan, hd tro, tu vén, viéc day va hoc, danh gia chét
lugng gido duc tiéu hoc cua cac trudong tiéu hoc, cép tiéu hoc trong truong phd
thong co nhiéu cap hoc; quan ly, chi dao hoat dong gido duc d6i véi cac trung
tAm tré em khuyét tat;

- Chu tri, phdi hop chi dao ddi méi chuong trinh, phuong phép day hoc;
tham muu t6 chirc bién soan va tham dinh tai liéu gido duc dia phuong; to chic
lua chon sach gido khoa tiéu hoc; tham dinh chuong trinh, tai li¢u day tiéng Anh
tang cuong, tiéng Anh c6 yéu t6 nudc ngoai clia cac trung tdm duge phép trién
khai ting cuong tiéng Anh trong cdc co so gido duc tiéu hoc.

- Tham muu thanh 14p cac hdi ddng chuyén mon tiéu hoc cép tinh; chu tri
sinh hoat chuyén mén cap tinh; chu tri to chie céc hoi nghi, hoi thao, cac 16p tap
huin, boi dudng chuyén mon cho ddi ngii gido vién thude gido duc tiéu hoc;

- Chu tri, t& chirc cac ky thi gido vién day gioi, gido vién chu nhiém gioi,

tong phu trach ddi gioi cép tiéu hoc; to chirc giao luu, sén choi tri tu¢ cho hoc siw

tiéu hoc.
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- Xay dung ké hoach cong tac chuyén mén hang thang, hoc ky, ndm hoc.
T chirc so két, tong két, bao cdo dinh ky hodc dot xuat, bao cdo toan dién hodc
chuyén dé vé gido duc tiéu hoc.

- Chi dao cac phong GDDT huodng dan cac truong tiéu hoc, cp tiéu hoc
trong truong pho thong c6 nhiéu cap hoc xay dung phong hoc bd mén, thuc hién
cong tac thu vién, thiét bi truong hoc; kiém tra, danh gia viéc sir dung va bao
quan séch, tai liéu tham khao, thiét bi day hoc; phu trach cong tac cong nhan thu
vién dat chuan, danh gié viéc (mg dung cong nghé thong tin vao day hoc cua cac
trudng tiéu hoc, cap tiéu hoc trong trudng pho thong c6 nhiéu cap hoc;

- Huéng dan, kiém tra hoat dong cua céc co so gido duc tiéu hoc ¢6 yéu to
nudc ngoai va cic co so gido duc tieu hoc o6 von dau tu nudc ngoai tai Viét
Nam.

- Phéi hop véi Phong GDTrH-TX chi dao, trién khai cac nhi¢m vu ctia pé
an ngoai ngir quoc gia.

Piéu 9. Chirc niing, nhiém vu va quyén han Phong Gido duc Trung hoc
- Thuong xuyén

1. Chirc ning

Gitp Giam doc Sé thuc hién chire nang quan ly nha nudce vé gido duc trung
hoc, gido duc thudng xuyén; gido dyc chinh tri va cong tac hoc sinh trén dia ban
tinh.

2. Nhiém vu va quyén han
2.1. Gido duc trung hoc

- Quan ly chuong trinh, néi dung, ké hoach va cac hoat dong gido duc thudc
linh vue gido duc trung hoc ctia céc loai hinh truong, 16p thudc gido duc trung hoc;
chi dao, huéng dan, kiém tra céc truong trung hoc phd thong, céc truong trung hoc
co s& va trung hoc pho théng va cac phong GDDT thyc hién chuong trinh, ndi dung,
ké hoach gido duc; chi dao viéc d6i méi phuong phap day hoc, doi méi kiém tra,
danh gid, day hoc & cap trung hoc co s& va trung hoc phd thong;

- Theo ddi, tong hop danh gia vé tinh hinh gido duc trung hoc trong tinh.
Tham muu cac chii truong, bién phap nham quéan ly va nang cao chét luong gido
duc trung hoc;

- Chu tri chi dao thuc hién cong tac gido duc hudng nghi¢p va dinh hudng
phan ludng hoc sinh trong gido duc pho thong, cong tac khoi nghiép trong
truong pho thong;

- Chi dao, kiém tra, huéng dan céc phong GDDT va céc don vi truc thude khai
thac va st dung phong hoc by mon, thu vién khoi co so gido duc trung hoc céc
truong tiéu hoc va trung hoc co'so; kiém tra, danh gia viéc st dung va bao quan séach,
tai liéu tham khao, thiét bi day hoc; phu trach cong tac cong nhan thu vién, phong
hoc bd mon dat chuan; tmg dung cong nghé thong tin vao day hoc trong cac tru&mV
pho thong;
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- Chu tri huéng dan, trién khai thuc hién cong tic nghién ctru khoa hoc, céc giai
phap, sang kién kinh nghiém trong can bd quan ly, cong chure, vién chirc va hoc sinh
toan nganh;

- Chiu trach nhiém chi dao chuong trinh, ndi dung boi dudng hoc sinh du
thi cép tinh, khu vuc, hoc sinh gioi quoc gia, thi nghién ctru khoa hoc ky thuat,
hoi thi thé thao hoc dudng va céc cudc thi do Bo GDDT t6 chire; td chire hoi thi
gido vién day gidi, giao vién chu nhiém lép gioi cép trung hoc co sd, trung hoc
phod thong; cha tri td chire thi nghién ctru khoa hoc k¥ thuat;

- Hudng dan cac co s& gido duc thyuc hién ding quy dinh vé day thém, hoc
thém va truc tiép quan ly cong tic day thém, hoc thém chuong trinh gido duc

trung hoc;

- Khai thac, ing dung Cong ngh¢ thong tin vao day hoc & béc hoc trung hoc
co s& va trung hoc phd thong, g6p phan dbi méi phuong phéap day hoc, d6i méi
kiém tra danh gi4, str dung va bao quan thiét bi day hoc.

- Chu tri hudng dén, chi dao thuc hién cac ndi dung thudc cac linh vuc giao
duc chinh tri, tu tuong, gido duc dao durc 16i song trong hoc sinh; theo doi cong
tac phat trién dang trong hoc sinh.

- Chu tri hudng dan, chi dao thuc hién cong tac giao duc moi truong; giao
duc thé chat; y té truong hoc; phong chéng t6i pham, an ninh trat tu, cac t¢ nan
ma tiy, mai dam, rugu bia, thudc 14...trong trudng hoc;

- Chu tri va ph(n hop v6i Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh tinh, cac
don vi thudc S& huéng dan, td chirc cic hoat dong, theo doi, kiém tra danh gia
két qua hoat dong Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh - Hoi Lién hlep
Thanh nién Viét Nam - Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh trong céc
truong hoc;

- Chu tri huéng dan, t6 chic thuc hién cac hoi thi vin nghé, thé duc thé
thao, kiém tra viéc xdy dung mdi trudng vin hoa trong truong hoc;

- Chu tri, phdi hop véi Phong Gido duc MAam non - Tiéu hoc huéng dan,
trién khai thuc hién cong tac Gido duc qudc phong va an ninh cho hoc sinh phd
thong, cong tac quan su, quoc phong cua nganh.

- Chu tri, ph01 hop véi Phong Gido duc Maim non - Tiéu hoc va cac don vi to
chire xét céc hoc bong cho hoc sinh céc cap hoc;

- Phéi hop véi Thanh tra So trong viéc thanh tra, kiém tra thyuc hién cac quy
dinh cuia phép luét, cac van ban hudng dan clia cac cap va cac nhiém vy ndm hoc

¢6 lién quan dén gido duc trung hoc;

- Phéi hop Vi Phong Té chirc can b huéng dan cac don vi tryc thude va
cac phong GDPDT tb chitc thuc hién, kiém tra, danh gla va xép loai viéc trién
khai cac cudc van dong va phong trao thi dua ddi voi cac co sé gido duc trun%V
hoc;




15

- Phoi hop véi Phong T chitc can bd chi dao, hudng dan vé thuc hién ché
d6 chinh sach cho ddi ngii, cong tic danh gia theo chuan Hiéu truéng, chuén
nghé nghiép gido vién;

- Phéi hop véi Phong Quan ly chat lugng to chirc céc ky thi tuyén sinh, thi
hoc sinh gioi, thi tét nghiép trung hoe phd thong; kiém dinh chit luong gido duc
va truong chuan quéc gia bac trung hoc;

2.2. Gido duc thwong xuyén

- Quan ly chuong trinh, ndi dung, ké hoach va cac hoat dong giao duc thudec
linh vuc gido duc thuong xuyén cua Trung tam Giao duc thuong xuyén tinh,
Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén cac huyén, thi xa,
thanh phé theo quy dinh;

- Chu tri chi dao, kiém tra, hudng dan Trung tdm Gido duc thudong xuyén
tinh, Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén cac huyén, thi x4,
thanh phf) thuc hién dang chic nang, nhiém vu Giao duc thuong xuyén: t6 chirc
thuc hién chuong trinh x6a mu chir va giao duc tiép tuc sau khi biét chir; chuong
trinh gido duc dap ng yéu cu cta nguoi hoc, cap nhat kién thic, k¥ ning,
chuyén giao cong nghé; chuong trinh dio tao, boi dudng nang cao trinh d
chuyén mén, nghiép vu; chuong trinh boi dudng ngoai ngfr, tin hoc ing dung;
chuong trinh day tiéng dén tdc thiéu sb cho can bo, cong chure, vién chire cong
tac tai vung dan toc, mién ndi; chuong trinh Gido duc thudng xuyén cép trung
hoc co s& va cap trung hoc pho thong;

- Quan ly chuong trinh dao tao, bdi dudng tin hoc, ngoai ng, tiéng dan toc
thiéu s6 d6i véi cac trung tAm duge ce“'lp phép hoat dong; cac hoat dong giéo duc
k¥ néng sdng cho déi tuong hoc sinh trung hoc co s@, trung hoc pho thong va
hoat dong gido duc ngoai git chinh khéa; céc hoat dong tu van du hoc cua cac to
chure kinh doanh dich vu tu véan du hoc;

- Quan ly céac hoat dong lién két dao tao trung cép, cao déng, dai hoc trong cac
co s& gido duc cong 1ap, Trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén
trén dia ban tinh theo quy dinh ctia Bo GDDT;

- Chu tri hop hop vdi céc sd, ban, nganh, don vi va cac luc lugng xa hoi ¢o
lién quan dé tham muu thyuc hién muyc tiéu, ké hoach phat trién gido duc thuong
xuyén; thuc hién gido duc cho moi nguoi; xay dung xa hdi hoc tap, hoc tap sudt
doi: xay dung don vi hoc tép, cong ddng hoc tap, cong déan hoc tap thong qua cac
hoat dong huong ung tuan 1& hoc tap sudt doi, ngay sach va van hoa doc Viét
Nam va cdng tac khuyén hoc. Chi dao, hudng dan hoat dong cua céc trung tam
hoc tap cong dong xa, phuong, thi tran; tham gia chi dao cong tac thuc tap su
pham cac cép hang nam;

- Chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan hudng dn va t6 chirc thuc hién
cong tac phd cap gido duc - x6a mu chi, t6 chirc kiém tra, danh gia, cong nhan
cac huyén, thi x4, thanh phé dat chuén vé phé cép gido duc - x6a mu chi; plw
trach cac hoat dong li€én quan dén Hoi Khuyén hoc;



16

- Chu tri xay dung ké hoach bé{i dudng thudng xuyén can by quan ly, giao
vién co s& gido duc mam non, phd thong theo chuong trinh cia Bo GDDT;
hudng dan, don doc, kiém tra viéc thuc hién.

Piéu 10. Chirc niing, nhiém vu va quyén han Phong Quan ly chit lwgng
1. Chirc ning

Tham muu cho Giam ddc S& thye hién chire ning quan 1y nha nude chuyén
nganh vé cong tac quan ly chat luong gido duc va cong nghé thong tin trong
pham vi dugc phan cap.

2. Nhiém vu va quyén han

2.1. Quan ly chit lugng

- Ch tri gitip Giam déc S& trong viée chi dao, t6 chire cac ky thi, ky kiém
tra bao gom: Thi tot nghiép trung hoc pho thong; thi tuyén sinh; thi hoc sinh gioi
van hod cap tinh, cap khu vue, quoc gia; thi nghé pho thong; thi tin hoc, ngoai
ngit, tiéng dan tdc thiéu so; kiém tra hoc ky hang nidm; chi dao cong tac xét tot
nghiép THCS;

- Chu tri chi dao, t6 chirc thuc hi¢n cong tac tuyén sinh cac 16p dau cac cap
hoc; d& nghi Giam doc S& phé duyét ket qua trang tuyen; cap giay chung nhan
tring tuyén vao 16p 10 cho hoc sinh theo danh sach da dugc phé duyét;

- Chiu trach nhiém mua, in an, hoan thién, quan ly, cap phat bang t6t nghiép
trung hoc phd théng, gidy chimg nhan hoc sinh gioi van hoa cap tinh, giay
chimg nhan nghé pho théng; quan ly phéi bang tot nghiép THCS; quan ly phoi
ching chi tin hoc, ngoai ngir; tiéng dan toc thiéu so; quan ly, luu trir theo quy
dinh c4c loai hd so c6 lién quan dén cong tac thi; cap phat van bang;

- Chiu trach nhiém t6 chirc tép hudn, huéng dan thuc hién cong tac thi dén
cac phong GDDT, cac don vi tryc thuge So;

- Chu tri to chirc cac cudc khao sét, danh gia qubc gia, quc té theo yéu cau
ctia B6 GDDT (Chuong trinh dénh gid TALIS, PISA, PASEC,...);

- Chu tri gitip Gidm ddc S trong viée trién khai cong tac kiém dinh chat
lugng giao duc va trudong chuan quoc gia céc co so gido duc mam non, giao duc
pho thong;

- Chi tri td chuc tap huan, huéng dan thuc hién cong tac kidm dinh chat
lugng gido duc va trudong chuan quoc gia dén cac phong GDDT, cac don vi truc
thudc So;

- Chi tri t6 chtc cong khai vé cam két chat luong GDDPT, céc diéu kién
dam bao chit lugng va thu chi tai chinh doi véi co so GDDT thudc hé thong
gido duc quoc dan;

- Thue hién cong tac tuyén sinh vao cac truong dai hoc; cao dédng, trung cap
nhém nganh dao tao gido vién theo quy ché va phan cap cua Bo GDDT/"V
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- Chu tri xay dung truong dat chuan quéc gia, xay dung néng thén méi, xa
ngheo;

- Ch tri xac minh vin bang theo dé nghi cua cac co quan, t6 chuc, cac co
so giao duc;

2.2. Cong nghé thong tin

Chu tri tham muu quan ly nha nudc vé cong nghé thong tin cua S6 GDDT:

- Xay dung ké hoach trung han, hang nam, huéng dan nhiém vy nam hoc vé

mg dung cong nghé thong tin trong toan nganh. T6 chirc chi dao va trién khai
thuc hién chuong trinh, ké hoach duoc phé duyét;

- Thyc hién nhiém vu chi dao, kiém tra, giam sat cong tac trién khai va str dung
cac phan mém, thiét bi cong nghé thong tin trong GDDT trong pham vi quan ly cua
So GDDT;

- To chirc tmg dung cac thanh tyu khoa hoc - cong nghé tién tién trong gido
duc; téng két kinh nghiém, sang kién vé tng dung cong nghé théng tin trong
gido duc;

- Xay dung hé théng thong tin, luu trir phuc vu cong tac quan ly nha nudc
va chuyén mén, nghiép vu dugc giao.

Chuwong 111
TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 11. Piéu khoin thi hanh
Truong cac don vi thugc So co trach nhig¢m phé bién Quy dinh nay dén
toan thé can b, cong chue, vién chire va nguoi lao dong trong don vi dé thuc

hién; chu dong ph01 hop hoat dong, t6 chire, thuc hién day du va co chat lugng,
hiéu qua chirc nang, nhiém vu dugc giao nhim hoan thanh xuét sic nhiém vu

cta don vi, cuia nganh.

Trong qua trinh thyue hign néu co phat sinh vuong mic, cac don vi phan anh
Giam dbc S¢ dé xem xet diéu chinh, bo sung /}V



